GMINA BOJANOW Bojanow, dnia 11.04.2018 r.

OR.1.21.1.2018
ZAPYTANIE OFERTOWE

w sprawie zamodwienia, ktérego wartosc nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro

dotyczace swiadczenia ustug zwigzanych z realizacja zadan ochrony danych w jednostkach
organizacyjnych Gminy Bojanéw w zwigzku z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej
»RODO” iinnymi obowiazujacymi przepisami prawa

Na podstawie art.4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien
publicznych. (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pézn. zm.), Gmina Bojandw zaprasza do
sktadania ofert na:

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Swiadczenie ustug zwiazanych z realizacjag zadarn ochrony danych w jednostkach
organizacyjnych Gminy Bojandw w zwigzku z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej
»RODO” i innymi obowigzujacymi przepisami prawa, w tym:

1) Do dnia 24 maja 2018 roku na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
o ochronie danych _osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 922 ze zm.):

a) przygotowanie jednostek organizacyjnych Gminy Bojanéw (zgodnie z wykazem
stanowigcym zatacznik do zapytania) do wymogdéw RODO, ktére od dnia 25 maja 2018 roku
beda obowiazywaty w naszym kraju w szczegélnosci

® Analiza ryzyka i ocena skutkéw przetwarzania dla ochrony danych osobowych - audyt
zgodnosci z RODO,
e Dostosowanie klauzul informacyjnych,
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e przygotowanie wewnetrznych procedur dostosowanie i rozbudowanie
obowiazujacych o nowe obowigzki, wynikajgce z RODO.

e audyt bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych w  systemach
informatycznych oraz dostosowanie systeméw IT do wymogéw RODO

e szkolenia pracownikéw upowaznionych do przetwarzania danych i dostarczenie im
odpowiedniej wiedzy,

2) od dnia 25 maja 2018 roku na podstawie RODO, realizacja zadarn administratora oraz
inspektora ochrony danych, w tym w szczegélnosci:

a) nadzér nad:

e zapewnieniem przetwarzania zgodnie z zasadami przetwarzania,
e oceng skutkéw dla ochrony danych,

e spetnieniem obowigzku informacyjnego,

e zapewnieniem stopnia bezpieczeristwa odpowiadajacego ryzyku,
e ochrong praw osob, ktérych dane dotycza,

b) wspotpraca z organem nadzorczym.

c) zgtaszanie naruszenia bezpieczeristwa do organu nadzorczego oraz osoéb, ktérych
dane dotycza.

d) prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania.

e) prowadzenie rejestru naruszen. Informowanie administratora, podmiotu

przetwarzajacego oraz pracownikéw, ktérzy przetwarzajg dane osobowe, o obowiazkach
spoczywajacych na nich na mocy RODO oraz innych przepiséw Unii lub panstw
cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie.

f) monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepiséw Unii lub parstw
cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu
przetwarzajacego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat obowigzkow,
dziatania zwiekszajace $wiadomosé, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach
przetwarzania oraz powigzane z tym audyty.

g) udzielanie na zadanie zaleceri co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 RODO.

h) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, gdy przetwarzanie
powodowatoby wysokie ryzyko, gdyby administrator nie zastosowat $rodkéw w celu
zminimalizowania tego ryzyka oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we
wszelkich innych sprawach.
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2. PRZEWIDYWANY TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

Od chwili podpisania umowy odrebnie z kazdg jednostka organizacyjng do 31 grudnia 2018

r.
3. KRYTERIA BRANE POD UWAGE PRZY OCENIE OFERT:

a) Kryterium nr 1: cena stata brutto: zawierajgca w sobie koszt miesiecznej
kompleksowej obstugi jednej jednostki organizacyjnej ustugi (,,cena”)

b) Kryterium nr 2: udokumentowane doswiadczenie w obstudze jednostek administracji
publicznej w tym samorzadowej (w oparciu o dokumenty potwierdzajagce - umowy lub
referencje, zaswiadczenia/rekomendacie itp.) (,,doswiadczenie”).

Znaczenie poszczegolnych kryteridw:

a) Kryterium nr 1,,cena” stanowi 90 % punktacji, ilos¢ punktéw obliczana bedzie wedtug
wzoru:
ilos¢ punktéw cena oferty najtanszej
za kryteriumnr 1 = x 90 pkt.

cena oferty ocenianej

e oferta powinna zawiera¢ ostateczng i statg cene za swiadczona ustuge, cena winna by¢
zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku,

e rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a przysztym Wykonawcy odbywaé sie beda w
ztotych polskich,

e ceny jednostkowe i stawki okreslone przez przysztego Wykonawce w ofercie nie beda
zmieniane w toku realizacji przedmiotu zamowienia (za wyjatkiem sytuacji okreslonych
w umowie) i nie bedg podlegaty waloryzacji,

b) Kryterium nr 2 ,,doswiadczenie” — udokumentowane doswiadczenie w obstudze
jednostek  administracji  publicznej w tym  samorzadowej (lub  referencje,
zaswiadczenia/rekomendacje itp.).

Kryterium nr 2 stanowi 10 % punktacji, maksymalnie 10 pkt. wg tabeli:

L.p. llos¢ lat doswiadczenia w obstudze jednostek Liczba punktéw
administracji publicznej w tym samorzadowe;j
1 do 1 roku (tacznie) 0
2 powyzej 1 roku do 3 lat 5
3 powyzej 3 lat 10
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Ostateczna ocena punktowa oferty

Ocena punktowa oferty bedzie zaokraglong w gére do dwdch miejsc po przecinku.

1) Zamawiajagcy udzieli niniejszego zamodwienia temu Wykonawcy, ktory uzyska
najwyzszg liczbe punktéw w ostatecznej ocenie.

2) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, nie podlegajgca odrzuceniu, ktéra po
zsumowaniu punktéw przyznanych w poszczeg6lnych kryteriach otrzyma najwiegksza liczbe
punktow. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod
tych ofert wybiera oferte z ceng nizsza.

3) Przed zawarciem umowy Zamawiajagcy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje z
Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza lub z dwoma Wykonawcami,
ktérych oferty zostaty ocenione najwyzej, w szczegolnosci jesli oferty przekrocza kwoty,
ktére Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamodwienia lub zaproponowane ceny
w razacy sposob odbiegaja od cen rynkowych. Jezeli najnizsza ztozona oferta przekracza ceng
zakontraktowang w budzecie, Zamawiajacy przeprowadzi ze wszystkimi Oferentami
negocjacje. Jesli w wyniku negocjacji dojdzie do zmiany tresci ofert, Wykonawca
zobowiazany jest ztozy¢ oferte ostateczng w terminie 2 dni od dnia zakoriczenia negocjacji.

4, MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT:

1) Oferty nalezy sktada¢ pisemnie najpdiniej do dnia 17.04.2018r. do godziny 15:30
w siedzibie Zamawiajacego tj. Urzad Gminy Bojandw ul. Parkowa 5, 37-433 Bojandw |,
osobiscie lub za pomocg operatora pocztowego lub w formie elektronicznej na adres e-mail:
ug@bojanow.pl

2) O terminie ztozenia oferty decyduje data doreczenia do Zamawiajacego.
3) Oferty, ktore wptyng po ww. terminie, nie beda rozpatrywane.
4) Oferta powinna by¢ czytelna i sporzadzona w jezyku polskim.

5) Wykonawcy, ktdrzy ztozg oferty zostang zawiadomieni o wynikach postgpowania w
formie elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie, nie péZniej niz w terminie 5 dni
roboczych od dnia uptywu terminu sktadania ofert. Informacja o wynikach postepowania
zostanie opublikowana na stronie: www.bip.bojanow.pl

6) Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami oraz sposdb porozumiewania sie:

Agnieszka Kobylarz , e-mail: kobylarz@bojanow.pl
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7. NA OFERTE SKtADAJA SIE:

Oferta powinna zawierac:

a) wypetniony formularz ofertowy zgodny ze wzorem okreslonym w zataczniku nr 1 do
zapytania ofertowego;

b) petnomocnictwo — w przypadku, gdy oferta jest podpisana przez inna osobe niz
przedstawiciel/e prawny/i Wykonawcy;

c) dokument stwierdzajacy status prawny Wykonawcy (wydruk z KRS lub CEDIG w
przypadku oséb prowadzacych dziatalno$é¢ gospodarcza).

d) dokumenty i oswiadczenia jakie powinni dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkow tj. dokumenty potwierdzajace doswiadczenie w obstudze jednostek
administracji publicznej w tym samorzadowe;j.

Opis sposobu przygotowania oferty:

a) kazdy Wykonawca moie ztozy¢ tylko jedng oferte;

b) oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowainione do reprezentowania
Wykonawcy. Oznacza to, iz jezeli z dokumentu(éw) okreslajacego(ych) status prawny
Wykonawcy(ow) lub petnomocnictwa (petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania
Wykonawcy(éw) upowaznionych jest tacznie kilka oséb dokumenty wchodzace w skfad
oferty musza by¢ podpisane przez wszystkie te osoby;

c) upowaznienie oséb podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio
wynikac z dokumentéw dotfgczonych do oferty. Oznacza to, ze jeieli upowaznienie takie nie
wynika wprost z dokumentu stwierdzajagcego status prawny Wykonawcy (odpisu z
wtasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej w
tym, dostgpnych elektronicznie) to do oferty nalezy dotaczyé oryginat lub poswiadczona
notarialnie kopie stosownego pefnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego
upowaznione;

d) wzory dokumentéw dotaczonych do niniejszego zapytania powinny zostaé
wypetnione przez Wykonawce i dotaczone do oferty badi tez przygotowane przez
Wykonawce w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem;

e) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty;
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8.INNE ISTOTNE INFORMACIJE:

1) O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie¢ podmioty posiadajace zdolnos¢ organizacyjng
do realizacji przedmiotu zamoéwienia tj. dysponowac¢ adekwatnym do zamodwienia
potencjatem technicznym, umozliwiajgcym przeprowadzenie wszystkich elementow
zamowienia,

2) waluta, w jakiej beda prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego
zamowienia: cena oferty zostanie podana przez Wykonawce w PLN.
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Zatacznik nr 1

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH GMINY BOJANOW OBJETYCH UStUGA:

Zespot Szkot w Bojanowie

Zesp6t Szkolno-Przedszkolny w Przyszowie Zapusciu
Publiczna Szkota Podstawowa w Stanach

Publiczna Szkota Podstawowa w Gwozidzcu

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Bojanowie
Centrum Ustug Wspdlnych

Srodowiskowy Dom Samopomocy

Gminny Osrodek Kultury w Bojanowie

Gminna Biblioteka Publiczna w Bojanowie

10. Gminny Zaktad Ustug Komunalnych w Bojanowie

OO NDdUL A WNR
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Zatacznik nr 2

FORMULARZ OFERTOWY

/ nazwa i adres Wykonawcy, piecze firmy/ / miejscowosc, data/

Zamawiajacy:
Gmina Bojanow
ul. Parkowa 5
37-433 Bojanow

Przystepujagc do rozeznania cenowego: dotyczacego  $wiadczenia ustug zwigzanych
z realizacjg zadan ochrony danych w jednostkach organizacyjnych Gminy Bojanéw w
zwiazku z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej ,RODO” i innymi
obowigzujacymi przepisami prawa

Oferuje/my wykonanie przedmiotu zaméwienia, zgodnie z warunkami rozeznania, oferuje
za state wynagrodzenie miesigczne:

netto ....coeeveeees PLN,
brutto ................PLN
w tym VAT ........... %,

co stanowi miesieczne wynagrodzenie za Swiadczenie ustugi w jednej jednostce
organizacyjnej Gminy Bojanow

Jednocze$nie Wykonawca oswiadcza, ze:
1) Spetnia warunki stawiane w Zapytaniu ofertowym, z dn.11.04.2018 r.
2) Posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci bedacej przedmiotem
zamowienia,
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3) osoby, ktére beda uczestniczy¢ w zaméwieniu posiadaja wymagane uprawnienia,

4) zapoznat sie z warunkami okreslonymi w w/w Zapytaniu ofertowym i nie wnosi do
nich zastrzezen,

5) gwarantuje wykonanie catosci niniejszego zamdwienia zgodnie z treécia Zapytania
ofertowego, o ktérym mowa w pkt 1,

6) w przypadku wyboru oferty Wykonawcy, zobowigzuje sie do zawarcia umowy z
poszczegblinymi jednostkami organizacyjnymi w terminie i miejscu wyznaczonym
przez poszczegolnych kierownikow jednostek oraz umow z zakresu powierzenia
przetwarzania danych osobowych wg wzoru Zamawiajacego

7) zapoznat sie w sposob wystarczajacy ze szczegétowym zakresem zamdwienia
zawartymi w Zapytaniu Ofertowym oraz wszystkimi informacjami niezbednymi do
zrealizowania zaméwienia. Nieznajomos¢ powyzszego stanu nie moze by¢ przyczyng
dodatkowych roszczen finansowych.

8) dysponuje adekwatnym do zaméwienia potencjatem technicznym, umozliwiajgcym
przeprowadzenie wszystkich elementéw zamodwienia

9) niniejsza oferta nie zawiera informacji stanowiagcych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji

10) nie znajduje sie w stanie upadtosci lub likwidacji

11) Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:

*niewtasciwe skreélié

Data i czytelny podpis Wykonawcy
lub osoby reprezentujacej Wykonawce
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Zatacznik nr 2

DOSWIADCZENIE ZAWODOWE WYKONAWCY

Lp. Nazwa jednostki administracji publicznej, okres realizacji lloé¢ m-cy/lat
w tym samorzgdowej
od do
(DD-MM-RRRR) (DD-MM-RRRR)
2 3 4 5
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lub osoby reprezentujacej
Wykonawce
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